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1. Avant-propos

1.1. Présentation d'Excel

La suite Microsoft Office 2007 est une suite bureautique comprenant :
* Word un traitement de texte,
* Excel un tableur,
* Powerpoint un logiciel de présentation assistée par ordinateur (PréAQO) (comme Powerpoint de Microsoft).

1.2. Qu'est-ce qu'un tableur ?

« Un tableur est un programme informatique capable de manipuler des feuilles de calcul. A l'origine destinés au
traitement automatisé des données financiéres, les logiciels tableurs sont maintenant utilisés pour effectuer des
taches variées, de la gestion de bases de données simples a la production de graphiques, en passant par diverses
analyses statistiques.'»

1.3. Obijectifs du parcours

Traiter des données chiffrées dans un tableur (formules arithmétiques et fonctions simples comme la somme et la
moyenne, notion et usage de la référence absolue), les présenter sous forme de tableau (mises en forme dont format
de nombre et bordures) et sous forme graphique (graphique simple intégrant une ou plusieurs séries).

1.4. Pré-requis nécessaires

«  Organiser et personnaliser son bureau de travail.

. Etre capable, constamment, de retrouver ses données.

«  Structurer et gérer une arborescence de fichiers.

«  Récupérer et savoir utiliser les informations (texte, image, son, fichiers, pilote, applications, site, ...) depuis
Internet

1.5. Mode d'emploi du document
Ce document vous propose un parcours guidé :

4 . o . A, .
® Les paragraphes encadrés d'un trait simple ombré avec l'icone ® présentent la démarche et les
objectifs des activités proposées juste apres.

/ Les paragraphes encadrés doubles avec l'icone / contiennent des informations générales ou
présentent des concepts.

v Les paragraphes avec un trait vertical double a L'encadré de droite détaille la procédure pas a pas pour
gauche décrivent les tiches  réaliser. les utilisateurs les moins expérimentés ou les
manipulations délicates. L'icone en début de ligne
précise la nature des activités demandées:

B utiliser la souris,

utiliser le clavier,

I'ordinateur réalise l'action,

& {] faut observer,

# il faut répondre par écrit sur le document.

1 Source : wikipédia « http://fr.wikipedia.org/wiki/Tableur »
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2. Travail préparatoire

< . - o . L o
@ Dans la suite de ce T.P. nous allons utiliser différents fichiers préparés. Il faut donc récupérer
un fichier archive « dI_Excel_2007_DIFOP.zip » que nous vous mettons a disposition et le

décompresser dans votre dossier « Mes Documents ».

Ouvrir, ]

ns [} Mes documents - e =k E-

(Syexercices

(HMa musique

nts | 2Mes fichiers regus
%} Mes images

o
b
]
e 3
S
EE’:«* g
H
I @

/ Le dossier « Mes Documents » :

=
2
3

Le dossier « Mes Documents » est un dossier systéme dont @ B
I'emplacement réel peut varier suivant la configuration de votre _
ordinateur, particuliérement dans un environnement réseau. e

. . 5
Windows 7 propose dans ses boites de dialogues « Fichier = PR
Ouvrir » ou « Fichier = Enregistrer », un accés rapide au dossier <

. N . Favoris 1éseau Mo du fichier ] =l Duyrir
« Mes Documents » comme dans la figure ci-contre a droite. s | TR 5 [k
Wersian: [ |
I~ Enlecture seule
2.1. Recupérer le fichier archive
4 Télécharger le fichier « Archive “®) Ouvrir votre navigateur web, Internet Explorer par
dl_Excel 2007 _DIFOP.zip.zip » qui se trouve sur exemple ou Firefox.
Internet sur le §ite : Saisir a l'adresse suivante :
http://perso.univ-lyon2.fr/~psalanon/ http://perso.univ-lyon2.fr/~psalanon/
v/ Enregistrer ce fichier dans votre dossier : Valider.
v «Mes Dochents ‘»‘ ‘B Cliquer droit sur le lien « Archive
i ’Refermer toutes les fenétres aprés le dl_Excel 2007 _DIFOP.zip.zip » et sélectionner la
teléchargement. commande « Enregistrer la cible du lien sous »
(Firefox) ou « Enregistrer la cible sous » (Internet

Explorer).

ouvre une boite de dialogue : « Enregistrer Sous ».
B Sélectionner I'emplacement « Mes documents ».
Valider.

L'ordinateur télécharge le fichier

« dl_Excel_2007_DIFOP.zip » depuis Internet vers
votre ordinateur.

B Referme la fenédtre de téléchargement et la fenétre du
navigateur.

2.2. _Extraire le contenu du fichier « dl_Excel_2007_DIFOP.zip »

}? Les fichiers archives Zip
Un fichier archive est un fichier contenant, sous une forme compressée un ensemble de fichiers
et/ou dossiers. Le format que 1'on rencontre le plus souvent sur Internet est le format Zip. Le
systéme d'exploitation Windows 7 prend en charge ce type de fichier archive.
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v Décompresser le fichier
«dl_Excel_2007_DIFOP.zip » dans votre dossier
« Mes Documents ».

v Vérifier la présence d'un nouveau dossier
«dl_Excel_2007_DIFOP» dans votre dossier
« Mes documents ».

N-B : Attention, si vous double-cliquez sur le
fichier archive, Windows 7 affiche son
contenu du fichier sans les extraire
réellement.

Pour extraire, cliquer droit sur le fichier
archive et sélectionner la commande
« Extraire tout ».

31/03/2014

“®) Ouvrir une fenétre du poste de travail.

“® Ouvrir le dossier « Mes Documents ».
& Vérifier la présence du fichier archive
«dl_Excel_2007_DIFOP.zip » téléchargé
précédemment.

B Cliquer droit sur le fichier
«dl_Excel_2007_DIFOP.zip ».

‘/@ Sélectionner la commande « Extraire tout ».

Windows ouvre une fenétre « Assistant
Extraction ».

& Suivre les instructions : lorsque Windows vous
propose un emplacement : cliquer sur le bouton

« Parcourir » et sélectionner le dossier « Mes
documents ». « Terminer » I'assistant sans afficher les
fichiers extraits.

2.3. Créer un dossier « exo_excel » sur votre bureau

emplacement pour créer ce dossier.

Q
@ Nous allons créer un dossier « exo_excel » sur le bureau. Ce dossier contiendra tous les
documents créés lors de ce parcours. Bien entendu, vous pouvez sélectionner un autre

« Nouveau Dossier »).

2.4.

“B Créer un dossier « exo_excel » sur le bureau. (Cliquer droit sur le bureau et sélectionner la commande

Afficher les extensions de fichiers

* ]la partie principale

«xls ».
de fichier, par exemple :

* hlp correspond a un fichier d’aide,

}? Sous Windows 7, le nom des fichiers comporte deux parties :

* une extension, séparée de la partie principale par un point.
Par exemple « tp1.xls » est un fichier dont la partie principale du nom est « tp1 » et son extension

L'extension permet au systéme d'exploitation (Windows, Mac OS X, Linux) de reconnaitre le type
* exe correspond a un fichier exécutable, une application,

* doc correspond a un fichier créé par un traitement de texte comme Microsoft Word.
Les fichiers créés par I'application « Excel 2007 » de Microsoft Office ont une extension « xIsx».
Grace a cette extension, Windows peut associer une application et donc un icone au fichier
document. Par défaut, Windows et Mac OS X masquent les extensions de fichiers. Cela peut étre
génant pour les utilisateurs expérimentés ... que vous allez devenir.

Q . . . . ., .
@ Nous allons donc vérifier la configuration de Windows et corriger si nécessaire cette
configuration afin d'afficher les extensions de fichiers.
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v Ouvrir le dossier « dl_Excel_2007_DIFOP » “®) Ouvrir le dossier « dl_Excel_2007_DIFOP » dans
dans « Mes Documents ». Vérifier que Windows ne « Mes Documents ».
masque pas les extensions de fichiers. & Voyez-vous les extensions des fichiers ? Sinon :
v’ Si nécessaire, 4 l'aide de la commande YD) Sélectionner la commande « Organiser = Option
« Organiser = Option des dossiers et de des dossiers et de recherche »,
recherche » , dans l'onglet « Affichage », décocher ) @l e I’onglet « Affichage ».
la ligne « Masquer les extensions des fichiers dont , . .

“®) Décocher la ligne « Masquer les extensions des
le type est connu » .

fichiers dont le type est connu ».

YD Valider en cliquant sur le bouton « OK ».

N-B : Attention, ne pas modifier I'extension d'un fichier par erreur, le format du fichier ne serait plus reconnu
correctement par le systéme d'exploitation.
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3. Découverte du concept de tableur

Q
o Nous allons découvrir I'interface d'Excel et les concepts de base d'un tableur : la feuille de calcul, la
cellule, le classeur.

3.1. Découverte de I'environnement d'Excel

“®) Refermer toutes les fenétres ouvertes pour y voir plus clair.

v Lancer l'exécution du tableur Excel a partir du menu Démarrer
Microsoft Office ouvre I'application Excel.

& Observer les différents composants de 1'application.

Zone d'affichage de la E
référence ou du nom Barre de fitre

de la cellule active

pocud Fearsoe PAL CF DR Foimiakes Doredes Feviion 2Tt Dl e

_I Onglets du ruban |

Anal 1 Ko e gy e SF Ferrmgrr 4 s bgre siamatiueTenl | Sendard ;| o
“al
ol lm g8 Wb R W W W S Reiower o e - 9 - |- MO w Iealine = Ruban
N canciownile - de tachen
JdJ-sa T8 A== R R A LN I = TR 1——| Barre doutils |
v A -
A F G " | a— Z
C | _| En-téte de colonne |
E]
4
5
L
7 Cellule active | | Bame de formule
8
5

En-téte de ligne |

25
if Barre de
o0 e Feulln resd reis 30 défilement pour
se déplacer
E horizontalement
Onglets des feuilles de calcul Barre d'état |

Barre de défilement
pour l'affichage des
feuilles de calcul

figl

}? Comme toute application Windows, la fenétre d'application contient :
O une barre de titre,
O une barre de menus
O plusieurs barres d'outils (par défaut 2)
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O une barre d'état

« lettre de la colonne ».

la ligne ».

0 deux barres de défilement : une barre horizontale et une barre verticale.
A ces éléments, s'ajoutent les composants spécifiques du tableur (cf fig 1) :
0 La zone de travail est constituée d'un tableau a deux dimensions : la feuille de calcul.
0 Chaque colonne de la feuille du calcul est repérée par une lettre située au-dessus de la colonne : la

0 Chaque ligne de la feuille de calcul est repérée par un nombre situé sur le bord gauche : le « numéro de

O Chaque case de la feuille de calcul est appelée « cellule ». Bien entendu, comme a la bataille navale,
chaque cellule est repérée par sa lettre de colonne et son numéro de ligne

O Au-dessus de la zone de travail, nous trouvons la « barre de formule » : elle nous permettra se saisir ou
de modifier des informations dans la cellule sélectionnée de la feuille de calcul.

active.

Lorsque vous enregistrez vos données (commande « Enregistrer Sous ») sur votre ordinateur dans un fichier, ce
fichier peut contenir plusieurs feuilles de calcul. On donne le nom de « classeur » a ce fichier. Par défaut un
classeur contient 3 feuilles de calcul nommées « feuillel », « feuille2, « feuille3 ».

Coincée entre la zone de travail et la barre d'état, une barre d'onglets permet de sélectionner la feuille de calcul

N-B : Les numéros de ligne et lettres de colonne sont en fait des boutons permettant de sélectionner

respectivement une ligne ou une colonne.

3.2. Saisir des informations

3.2.1 Saisir du texte

B Cliquer dans la cellule A1l.

Saisir le texte « Votre année de naissance ».
& Observer la zone de texte de la barre de calcul.
Appuyer sur la touche Q pour valider votre
saisie.

B Cliquer a nouveau dans la cellule Al pour la
sélectionner.

(chLhMa®- |

— Accueil Insertion

Mise en page Formules Données Révision Affichage Acrobat

_=‘ & Calibri =11 < A AT |Z= = =||#®-| | Sirenvoyer ilaligne automatiquement &
=3 - .
Caller > 6 I § -~ {'};vév =E== =|| = Fusionner et centrer - &
Presse-., [ Police (P Alignement P
| Al - 3 | Votre année de naissance
A B C D E E G H
1 |Votre anné;a.de naissance
2
3
4
5
6

Fig 2:

3.2.2 Modifier le contenu d'une cellule

place.

}? A tout moment, vous pouvez modifier le contenu d'une cellule. Vous pouvez :
* soit sélectionner la cellule, puis modifier son contenu dans la zone de texte de la barre de calcul.
* soit double-cliquer dans la cellule ou bien appuyer sur la toucheZlet modifier son contenu sur

H“@ Double-cliquer dans la cellule A1 ou appuyer sur la touche 2l

H@ Constater l'apparition du curseur dans la cellule.
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Modifier le texte de la cellule Al pour obtenir la figure
Ci-COl’ltI’G. Accueil Insertion Mise en page Formules D
. Erirés || = % o - | | ey .
Valider en appuyant sur la touche =] S L LSS PR
o « ey Coller I = 4 §v||£v||&vév| ==
@ Le contenu de la cellule a été modifié. - 7
. . Presse-.. ™= Police E]
Appuyer sur la combinaison de touche pour annuler la || Al - f£= | Année de naissance
derniére action. A B c D !
y, 1 |A Se d
@ Vous devez retrouver I'état de la figure n°2 5 [annee ge ndssance
3
4
5
Fig 3: 6
=

5

(St ] [Z]est 1e raccourci clavier de la commande « Annuler » i) A retenir !

3.2.3 Modifier la largeur d'une colonne
@ Le texte de la cellule Al déborde dans la colonne B. = :c“” — e
B Sélectionner la commande « Format =  Ajuster la largeur ) =
de colonne» dans l'onglet « Accueil =& Cellules » du ruban et o - N -
valider. | 83 - £ |
IN-B : Nous aurions pu obtenir le méme effet avec la souris en L T a—— * oo .
double-cliquant entre le bouton A et le bouton B. 2 Année en cours 2014
3 |votre dge 1
v Compléter la feuille de calcul pour obtenir le résultat ci-contre. .
6
Fig4:
3.3. Saisir une premiére formule d@ﬁﬂ 9 - -
Nﬁ@ Sélectionner la Cellule B3 J Accueil Insertion Mise en page F
Saisir la formule : « =B2-B1 ». Valider. 5 ‘* Calibri
Excel calcule votre age. coller g ||[1@B=F 8|
v’ Remplacer « 2014 » par « 2015 » dans la cellule B2 P = =
B3 - =B2-B1
| ' £
A B
@ Que constatez-vous ? 1 |Votre année de naissance 1960
....................................................................................... 2 |Année en cours 2014
3 |Votre dge I 54_'
a4
Fig 5:

4 La cellule « B3 » contient une formule. La formule débute toujours avec le caractére « = ». Pour
saisir une formule dans une cellule, il faut toujours commencer par saisir ce caractére « = ».

3.4. Enreqistrer votre travail

“®) A l'aide de la commande « Fichier = Enregistrer », enregistrer votre classeur dans votre dossier «exo_excel»
sous le nom « XXexcel », « XX » représentant vos initiales.
& Vérifier la présence du fichier « Xxexcel.xlsx » dans votre dossier « exo_excel ».
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3.5. Enregistrer au format Excel

& Ppar défaut, Excel enregistre les fichiers au format natif «xIsx ». Vous pouvez néanmoins
enregistrer ou lire votre classeur dans un format exploitable avec des versions antérieures a Excel

2007.
“®) Sélectionner la commande « Fichier Enregistrer Sous ».
®© ~ 1 ElBureau » v @& | Rechercher dans: Bureau ry
*
. Organiser v Nouveau dossier By @
@ Le tableur ouvre une boite de dialogue « Enregistrer sous ». | q...comes” ;J & ‘& l o ‘i T E
B Sélectionner le type « Classeur Excel 97/2003 (.xls) ». 2 Favors Bblnigs Groupe m%e oo T~
B Bureau es résidentiel salanon
B Cliquer sur le bouton « Enregistrer ». B Emplacemert B | I
1§ Téléchargement: F ‘ L i
“® Fermer votre classeur & l'aide de la commande « Fichier T— B B B
[ Documents A I
eFermer ”. i‘ s"agﬂ & mEz[ur; Dezjwlmt\f Entva\‘neme a@reau ai‘!f}ﬁu 2. f
Nom de fichier: |XXE)<(E\IXIS ~
. . Type: | Classeur Excel 97 - 2003 ("ads) v
\-/6 OuVrlr votre dOSSler « eXO_calc ». Auteurs:  philippe salanon Mots clés:  Ajoutez un mot-clé
] Envegistrer les
Accueil Partage Affichage ~ @
5 Coplervers - @iRenommer  Moweau PRI G ip e ecrion
© - 1«7 » Definitif » exo_excel o o ™ r, Rsthzlthslrdanz:ac_ra. o
< o g e ’ o e Tree | e & Vérifier la présence des fichiers «
Bl Bureau @XX@((EI@(\S 21, 41257 Feuille Micresoft ...
::ET?IE(EmEntS récents 2] xotexcel xisx B 21303 Feuille Microsoft . Xxexcel.xls »et « Xxexcel.xIsx ».
Téléchargements
2 élément(s) 1 élément sélectionné 17,5 Ko

3.6. Saisir une formule en s'aidant de la souris

v Ouvrir le classeur « exol.xls » qui se trouve dans le dossier « dl_Excel_2007_DIFOP ».

B Enregistrer ce classeur dans votre dossier « exo_excel » sous le nom « XXexo1.xls ».

Q . . oy .
o Cette feuille de calcul se propose de calculer la consommation d'une automobile a partir du
relevé kilométrique du compteur lors des pleins d'essence.

# Quelle sera la formule permettant de calculer dans la cellule D4 la distance parcourue entre le 05/01 et le

Y% Sélectionner la cellule D4.

- Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Afficha
Saisir le signe égal « = » pour démarrer la saisie = o -l |[ET=r= e | Surenwoyeraangne autor
d'une formule. coner - i Fusionner et centrer -
B Cliquer dans la cellule C4 | Eresse e = Slignement
. , N D4 -~ & =C4-C3
& Observer la barre de calcul : Excel a ajouté aprés A B c D E
le signe « = » la référence de la cellule « C4 ». 1 Tableau de consommation
ﬁ .« . . . Date du plein  Wolume du plein Compteur Distance Consommation en
SaISII‘ le Slgne moins « -». 2 dessence dessence kilométrique arcourue litre pour 100 km
. 3 05/01 25800 H
B Cliquer dans la cellule « C3 » 4 17/01 45 26456 g5el
) , 5 12/02 37 27035
& Observer la barre de calcul : Excel a ajouté la ° o103 “ 21720
référence de la cellule C3. Nous avons la formule : 16/03 36 28923
compléte : « =C4-C3 ».
B Cliquer sur le bouton i de la barre de calcul pour valider. Fig 6:
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3.7. Copier-coller une formule

& . L A I -
® Nous pourrions répéter la méme opération pour les cellules « D5 », « D6 », « D7 », ... Mais il y
a plus simple : nous allons copier coller cette formule.

B Cliquer droit dans la cellule « D4 ». Distance  [aal - |10 - A xS % o Oistance | Consommation en
, . . arcourue B A 4e R arcourue rial - A A EE .oy
Sélectionner la commande « Copier ». = S . HZ P *63/3;“;
(Fig 7:) K] couer e —
53 Copier #  Couper
D Cliquer droit dans la cellule « D5 ». o) 2| e
Sélectionner la commande « Coller ». o Slcpatais
. soprimer.. Insérer les cellules copiées..,
(Flg 8 ) iff::er\e contenu SUBBMMEL-
Effacer le contenu
Filtrer ’ Filtrer »
Trier » Im: )
A Insérer un commentaire A Insérer un commentaire
% Format de cellule B Format de cellule
Liste déroulante de choix... Liste déroulante de choix...
Nommer une plage... Nommer une plage...
&, Lien hypertexte ., Lien hypertexte
Fig7: Fig §:
& Comparer la formule de la cellule « D5 » a celle de la cellule « D4 ».

}§ Lors du collage, Excel a adapté la formule pour obtenir le bon calcul, a savoir faire la différence
entre la cellule située juste a gauche et celle juste a gauche une ligne au-dessus. Par défaut Excel
travaille en « adressage relatif ».

3.8. Copier coller al'aide de la poignée

4
® Nous pourrions répéter le collage de la formule dans les cellules « D6 », « D7 », « D8 ». ...
mais il y a encore plus simple.

B Cliquer dans la cellule « DS ». A [ B [ c [ D [ E
® . . . o \ Tableau de consommation
Repérer la petite case noire située en bas a
. . y Date du plein | Volume du plein Compteur Distance Consommation en
dr del [lule : 1 2
oite de la cellule : la « poignee ». dessence dessence kilométrique parcourue litre pour 100 km
B Glisser-déol e boiand (et 05/01/05 55500 I A
1sser-deplacer cette poignee pour selectionner 77010 3T 9B456 656,
la zone comprenant les cellules « D6 » a« D8 ». L & 113 i
R 01/03/05 44 27720
Relacher. 10/03/05 45 28382
. 15/03/05 36 28923
Excel recopie les formules en adaptant les fig 9
formules. &7

Exercice n°l : Compléter le tableau : les cellules E4 a E8 doivent calculer la consommation en
litres pour 100 km.
1l faudra saisir une premiére fois la formule dans la cellule E4 en s'aidant de la souris,
Puis utiliser la poignée pour copier cette formule dans les cellules ES5 a ES.
Pour calculer la consommation en litres pour 100 km, il faut multiplier le volume du plein
par 100 puis diviser par la distance parcourue.
Pour multiplier, utiliser la touche « * » du pavé numérique.
Vous devez obtenir le résultat ci-dessous :
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A

__

Date du plein
dessence
05/01
17701
12/02
01/03
10/03
156/03

P

D0 = [ [ ln | = |l

Yolume du plein

d'essence

Fig 10:

45
37
44
45
36

C

1 |Tableau de consommation

Compteur Consommation en
kilométrigue litre pour 100 km

2300 NG

26456 G56 G.86

27035 579 £.39

27720 GB5 G.42

28382 G52 6.8

28923 541 G.65

‘@Enregistrer votre classeur en fin d'exercice.

Rectorat — DIFOP - Formation des personnels / Réalisation : Philippe SALANON
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4. Travailler avec des plages de cellules

X . .
® Jusqu'a présent, nous avons manipulé de simples cellules. Nous allons nous attaquer aux
«plages de cellules », c'est a dire a un ensemble contigué de cellules.

31/03/2014

4.1. Utiliser une fonction

calculer :

2°) la distance totale parcourue D

1°) le volume total d'essence V consommeé.

3°) la consommation moyenne : V x 100 /D

Q . .
® Nous allons calculer dans notre feuille la consommation moyenne. Pour cela, nous allons

}? Pour calculer le volume total d'essence, nous pourrions saisir la formule suivante :
«=B4 + B5 + B6 +B7 +B8 ».

Mais Excel est un tableur, il nous propose un grand nombre de fonctions permettant d'effectuer
facilement des calculs sur les ¢léments d'un tableau, par exemple la fonction « Somme » qui
permet de faire la somme des valeurs d'une « plage de cellules ».

“@ Sélectionner la cellule « B10 ».

un peu plus tard...
Saisir le début de la formule « =somme( ».
B Sélectionner la plage de cellules de B4 a B9.

& (Qbserver la barre de calcul. Excel a ajouté la
référence de cette plage « B4:B9 ».

& Qui, nous sautons une ligne... ce qui aura son utilité

Tableau de consommation

Date du plein
dessence
05/01
17/01
12/02
01/03
10/03
15/03

Figll:

Volume du plein
dessence

45

Compteur
kilometrique

Dis

parc

25300
26456
27035
27720
28382

285923

Glgnxl Col

=somme
SOMME(™ nombre 1; nombre 2: ... ]l

N-B : Oui B9 et non B8, nous verrons au chapitre suivant l'intérét d'aller chercher la cellule du dessous.

Ajouter le caractére « ) ».

N-B : pour sélectionner une plage de cellules, le plus simple de glisser-déplacer la souris : on clique gauche sur
la premiére cellule de la plage a sélectionner, on maintient appuyé le bouton gauche de la souris et on

déplace la souris.

B Cliquer sur le bouton ide la barre de calcul pour valider.

;? A retenir la notation pour référencer une plage de cellules, dans notre exemple « B4:B9 ».

/4
® Il faut maintenant calculer la distance totale parcourue. I

B Sélectionner la cellule « D10 ».
Saisir le début de la formule « =somme( ».
“B) Sélectionner la plage de cellules de D4 a B9.

Ajouter le caractere « ) ».
v

B Cliquer sur le bouton -=_de la barre de calcul
pour valider.

Fig 12:

| SOMME

v w3 o [SsomeREE:

A [

B [

c

1

]

L

s

wn

@

~

@

[t}

10

L

Tableau de consommation

Date du plein | Yolume du plein Compteur

d'essence d'essence kilométrique
05/01/05 25800
17/01/05 45 26456
12/02/05 37 27035

01/03/05
10/03/05
15/03/05

Rectorat — DIFOP - Formation des personnels / Réalisation : Philippe SALANON

44
45
36

207

27720
28382
28923

Distance
parcourue

656
579
685
662
541

=SOMME (SEERED

Consommation en
litre pour 100 km

6. 8¢
6,3¢
6,42

6.&
6.6¢
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4
® Il nous reste a calculer la consommation moyenne : il suffit de copier la formule de la cellule E8
dans la cellule E10. Je vous laisse le faire.

4.2. Insérer une ligne

4
® Nous avons fait un nouveau plein d'essence le 31/03, le volume du plein était de 49 litres le
compteur kilométrique de 29663 km. Nous allons insérer cette nouvelle ligne d'informations.

B Cliquer sur le bouton du numéro de ligne 9. : = :
O . . . 1 |Tableau de consommation
EXCCI Selectlonne la hgne Complete‘ 2 Date du plein | Valume du plein Compteur Distance Consommarion en
% ' . r . dessence d'essence kilométriquz parcourue litre pour 120 km
Dans l'onglet « Accueil » sélectionner la En 06/01 26600
4 4 . 4 1701 45 26456 653 6.86
commande « Insérer =»Insérer des lignes dans la |- S 5 i == S
i 6 01/03 44 27720 683 6.42
feuille ». B
7 10703 45 28382 662 6.3
Excel a inséré une ligne. & =25 & 2 et b
Saisir la date du plein en A9 : « 31/03 ». E 207 323 863
N-B : Excel reconnait le format d'une date. |
Fig 13:
Saisir le volume du plein en B9 : « 49 » = | = | 3 | =
Saisir la valeur du compteur en C9 : 29663 ». ! |Tableau de consommation
. . . 2 | Date du plein | Volume du plein Compteur Distance Consommation en
\/@ COpler-COller la plage « D8:E8 » en « D9:E9 » dessence dessence kiloméirigue parcourue litre pour 100 km
IO ; ; 3 05/01 25800
Observer les résultats de la ligne 11. - Lias, o o = o
& Comparer la formule de la cellule B11 a la . 12102 2 21038 79 532
formule B10 que nous avions au paragraphe « 4.1 10/03 45 28382 662 6.8
oye . 8 15/03 36 28923 541 6,65
Utiliser une fonction » im) o o e == e
# Conclusion. 10 ~ . —
B Enregistrer vos modifications. ”
Fig 14:

ﬁ A noter :

* lors de I'insertion de lignes (ou de colonnes), Excel modifie toutes les formules pour
prendre en compte cette insertion.

* le fait d'insérer une ligne avant de faire une somme dans un tableau de valeurs permet
d'ajouter des lignes en fin de tableau sans avoir besoin de modifier la formule Somme.
Un petit truc a retenir...

4.3. Exercice de consolidation

Exercice n°2 :
v’ Ouvrir le classeur « exo2 » contenu dans le dossier « dl _Excel 2007 DIFOP ».
v Enregistrer ce classeur sous le nom « XXexo2 » dans votre dossier « exo_excel ».

‘/Compléter la feuille de calcul pour calculer :
-la moyenne, la note la plus basse, la note la plus haute de chaque série de notes,
-la moyenne trimestrielle de chaque éleve,
-la moyenne trimestrielle, la moyenne trimestrielle la plus basse, la moyenne
trimestrielle la plus haute de la classe.

00 |
.0

A l'aide du bouton « Réduire les décimales » (onglet « Accueil/Nombre ») , vous
afficherez la moyenne trimestrielle avec une seule décimale. Vous devez obtenir le résultat
ci-dessous :
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[} KAUn peu d'aide...

G25

f+ | =MOYENNE(G2:G23)

v’ Pour calculer la moyenne d'une plage de cellules,
utiliser la fonction « MOYENNE ».

4 Rappel : précédemment vous avez utilisé la
fonction « SOMME ».

v Pour calculer la note la plus basse d'une plage de
cellules, utiliser la fonction « MIN ».

v Pour calculer la note la plus haute d'une plage de
cellules, utiliser la fonction « MAX ».

14
15
16
17
18
19
20
21
22
23

MNom

AL
BUSNOT
DELAUTRE
DUVAL
DUVAL
FLEURY
GAUTIER
LAGADEC
LAMY

LE

LE GLAUNEC
LEGUILLOM
LEPIETRE
LIOEDDIMNE
MEMMNIER
METTE
MICHEL
MICHEL
MONTAGME
ROBERGE
ROUXEL
VOISIN

24

25
26
27

Moyenne
Mote la Plus Basse
Mote la plus haute

28

Fig 15:

B
Prénom
Yoann
Corinne
Chlog
Sylvain
Sandra
Brice
Sébastien
Anne-Claire
Sophie
Thi
Adele
Julie
Blandine
Mohamed
Maud
Christelle
Elodie
Valentin
Anthony
Magali
Marc
Aurélie

C
CTRL 1

D E
Devoir 1 CTRL 2
T 18 6
10 10 8
4 18 9
6 14 i
T 12 10
11 8 9
8 Abs 12
4 18 T
4 8 12
8 14 14
T 18 14
6 17 10
4 18 Abs
T 8 12
T 17 6
11 15 10
7 18 1
6 10 9
10 14 10
11 14 10
4 12 6
4 13 9
7.0 14.0 9.8
4 8 6
11 18 14

F G
CTRL3 Moyenne

11 9.4
17 1.4
15 10.6
Abs” 9.6
17 1.4
9 9.4
16" 12,0
10 8.6
13 9.4
13 12,0
8 10,9
15 1.3
127 10.0
18 1.7
15 10.4
16 12,7
9 10.3
12 9.1
15 12,0
11 1.1
14 8.6
10 8.4
13.1 1051
8 8.4
18 12.7

4.4.

Utiliser « |' assistant de fonctions »

® Nous allons ajouter deux lignes de bilan a notre carnet de notes :
* le nombre d'éléves ayant obtenu 10 ou plus,
* le nombre d'éléves ayant obtenu 8 ou moins de 8.

Pour cela, nous allons utiliser la fonction « NB.SI » a l'aide de I'assistant de fonctions d'Excel

condition (critére).
La syntaxe est « NB.SI(plage;critere) ».

* la plage de cellules a inspecter,

fonction le point-virgule « ; ».

Cette fonction demande donc deux arguments :

}? La fonction « NB.SI » dénombre pour une plage de cellules le nombre de cellules respectant une

* le critére a respecter. A retenir le caractére utilisé pour séparer les arguments d'une

.. VI c28 -
(@ Saisir le texte « NB d'éléves ayant 10 ou plus —_— £ = . = - - -
»en « A28 ». 1 |Nom Prénom CTRL 1 Devoir 1 CTRL 2 CTRL3 Moyenne
2 ALIX Yoann 7 18 6 9.4
e VAT . 3 |BUSNOT Corinne 10 10 8 17 14
Saisir le texte « NB d'éléves ayant 8 ou moins ; e amre Chioé i 18 . 15 106
5 |DUVAL Sylvain 6 14 1 Abs” 96
de 8 » en « A29 ». 6 |DUVAL Sandra 7 12 10 17 11.4
, L., . 7 |FLEURY Brice 11 8 9 9 9.4
B Elargir si nécessaire la colonne A. 8 GAUTER Sébastien 8 Abs 12 16" 120
9 LAGADEC Anne-Claire 4 18 7 10 8,6
. : 10 |LAMY Sophie 4 8 12 13 94
B Sélectionner la cellule « C28 ». Gl S s 1 by 3 120
12 |LE GLAUNEC Adsle 7 18 14 8 10,9
13 |LEGUILLON Julie 6 17 10 15 113
14 |LEPIETRE Blandine 4 18 Abs 127 10,0
15 |LIOEDDINE Mohamed 7 8 12 18 1,7
16 |MENNIER Maud 7 17 6 15 10,4
17 |METTE Christelle 11 15 10 16 12,7
18 MICHEL Elodie 7 18 1 9 103
19 |MICHEL Valentin 6 10 9 12 9.1
20 |MONTAGNE Anthony 10 14 10 15 12,0
21 |ROBERGE Magali 11 14 10 1 111
22 |ROUXEL Marc 4 12 6 14 8.6
23 |VOISIN Aurélie 4 13 9 10 8.4
24
25 |Moyenne 7.0 14,0 9.8 13,1 105
26 |Note la Plus Basse 4 8 6 8 8.4
27 Note la plus haute 11 18 14 18 12,7
28 Nb d'éléves ayant 10 ou plus 1
29 |Nb d'éléves ayant 8 ou moins de 8
Fig 16:
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. . . X
B Cliquer sur le bouton « Assistant fonctions » ) de la
barre de Calcul Recherchez une foncton :
’ |
Excel ouvre une boite de dialogue « Insérer une
fonction » Ou sélectionnez une catégorie @ | Tous
, . ' . . . Sélectionnez une fonction :
B Sélectionner la fonction « NB.SI » dans la liste puis NE.COLUPONS
. . MEB. JOURS.COUPOMN.PREC
chquer sur le bouton suivant. MB. JOURS. COUPOM. SUIV
, i . ME. JOURS. COUPONS
& Repérer les 2 champs « Plage »et « Critéres »a NE.JOURS.OUVRES
MB. ST
cornpléter. NB.S1.ENS
, . , . ~ . . NB.SI(plage;critére)
\% Deplacer S1 necessaire la bOlte de dlalogue « Assistant gléhern';:ne le nombre de cellules non vides répondant & la condition & lintérieur
. . N . , . une plage.
fonctions » pour laisser apparaitre en arriére plan la série
de notes du « CTRLI1 ».
“®) Cliquer dans la zone de texte du champ « Plage » si sice sur cove oncvon J 1. 1 7 Annuler
nécessaire pour le sélectionner
@ Le curseur doit clignoter dans la zone de texte du champ plage.
B Sélectionner la plage de notes du « CTRL1 » 5 c b e . s " .
. . Prénom  CTRL1_____ Devoir 1 CTRL 2 CTRL3 Moyenne
& QObserver le champ texte « Plage ». Excel insére la oarn | o 12 ; 7 i
’ or Chloé i 2 Arguments de la fonction ?
référence de la plage. Syhan || g
Er‘\ce H 11§ Plage |c2:c23 G| = {7:10;46;7;118; 448, 76,477 11...
ome Craes | i Gz =
Sophie } 4 _
Thi l} E: Détermine le nombre de cellules non vides répandant & la condition & lintérieur d'une plage.
‘j:’ﬁge'e § gi Plage est la plage de cellules dans laquelle compter les cellules non vides.
Blandine ] 4
Mohamed | 7
Maud 1 7\ mésutat =
%:LI'A?'S"E i 15 e =
A:lirn“rl\; } 10} 14 10 15 12,0
Magali H m 14 10 1 111
Marc | a% 12 6 14 8.6
Aurélie R 4 13 E] 10 8.4
Fig 18:
B Cliquer dans la zone de texte « Critéres » pour la Arguments de la fonction ?
sélectionner. -
Saisir le critére « ">=10" ». Plage |C2:C23 M| = {B046T L8448 T647, 7157
!1! Attention il ne faut pas oublier les guillemets !!! Critére |">=10" BE| = 10
‘% Cliquer sur le bouton « OK » pour refermer la boitede = o . .=5
1' i tant Détermine le nombre de cellules non vides répondant & la condition & lintérieur dune plage.
assistant. Critére estla condition, exprimée sous forme de nombre, d'expression ou
de texte qui détermine quelles cellules seront comptées,
Résultat= §
Aide sr cette forcton Arnuer
Fig 19:
[ [ I I [ [ I
\/Ej C : 11 1 11 1 2 1 11 1 1 |MNom i Prénnr?'l CTRL:: Devmrn‘l CTRL; CTF’.LSF Mnye:ine
opier-coller la cellule « C28 » vers les cellules [ ax e = i = 5 o
\ . . r BUSNGT Coril 10 10 8 17| 1.3
« D28:G28 » a l'aide de la poignée. + IDELAUTRE Chios i 1 5 1 115
V' Rénd R , . 5 [DUVAL Sylvein § 14 1 Abs 10,3
Répéter la méme procédure pour la ligne 29 : le [+ owa Sands 1 2 13 i s
7 rnce &5
« nombre d'éléves ayant 8 ou moins de 8 ». Bl S 3 b = L 120
nne-Liaire A
@ Vous devez obtenir le résultat ci-contre. D LAMY Soptie 4 . 1z 12 g
Attention : les résultats des cellules « G26 » a 2 |LE GLAUNES Adele ; 19 " 2 ne
1 3 4 |LEPIETRE Bland 4 18 Ab: 12| 113
« G29 » se font bien par rapport a la colonne it LERICTRE Hlandine, 4 g B 12 1
. s |[MEMNIER Maud T 17| 6| 15 11.3
« G2:G23 » ! | 7 IMETTE cri?melwe 11 15 10 16 13,0
® |[MICHEL Elodie T 18 " 9 11.3
3 |[MICHEL Valentin [ 10 9 12 9.3
. . . 0 MONTAGMNE Anthony 10 14 10 15 123
\% Enreglstrer vos modifications. 21 |ROBERGE Mnagz?l? 11 14 10 11 115
22 [ROUXEL M 4 12 6 14 9.0
23 [VOISIN A:rrghe 4 13 9 10 9.0
Refermer votre classeur. = Aurcle
25 |Moyenne | 6.95 14 9.76 13,14 10,9]
26 |Mote la Plus Bassz 4 8 [ 8 9.0
27 |Note la plus naute | 1 18 14 18 13
28 |NB d'éléves ayant 10 ou plus 5 18 12 18 16
23 |NB d'éléve avant 8 ou rroins de 8 7] 3 5 1 0,
Fig 20:
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5. Adressage absolue - Adressaqe relatif

5.1. Découvrir le probléme

X . . . .
® Jusqu'a présent, nos copier-coller ont toujours eu le résultat attendu. Nous allons voir que dans
certains cas, tout ne se passe pas aussi simplement.

B Ouvrir le classeur « ex03 » contenu dans le dossier « 8 — M £ | :“5’ 82 =
dl_Excel 2007 _DIFOP ». .
. = - 1 Convertisseur Francs en Euros
B Enregistrer ce classeur sous le nom « XXex03 » dans 5 |Taux de conversion 6 55957
votre dossier « exo_excel ». i - =
@ Vous l'aurez sans doute compris, il s'agit de compléter = 1000 F o 15z el
ce tableau afin de se fabriquer une table de conversion 6 20,00 F
7 30,00 F
Francs vers Euros. 8 4000 F
B Sélectionner la cellule « BS ». 9 50,00 F
.. 10 60.00 F
@ Observer la formule : on divise la valeur en Francs par 44 70.00 F
le taux de conversion. 12 80,00 F
. . . 13 100,00 F
‘B A l'aide de la poignée de cette cellule BS, copier la 14 1000.00 F
formule pour la plage « B6:B16 ». 15 5 000.00 F
16 10 000,00 F
17
Fig21:

& Qops... Je vous avais pas prévenu...
& Consulter les différentes formules pour comprendre ce qui s'est passé.
Appuyer sur =) Elpour annuler cette derniére action. Ouf'!

B Sélectionner la cellule « B6 ». | BG ~C £ | =n6/B2
“®) A l'aide de la souris saisir la formule permettant | A B C
de calculer la conversion. Vous devez obtenir le 1 Convertisseur Francs en Euros
résultat ci-contre : 2 |Taux de conversion 6,55957
\ 3

@ Comparer la formule de la cellule B6 acelledela .. Euros
cellule B5. 5 10.00 F 1.62 €
#« Laréférence « B2 » est un ........ccoeeeeeee dela 6 2000 F505¢€]

7 30,00 F
formule. 5 1000 F
# Quelle serait la formule en saisir en B7 ? g9 50.00 F
...................................................................................... 1[] EU‘UU F

11 70,00 F

i 80.00 F

13 100,00 F

14 1 000,00 F

15 5 000,00 F

16 10 000,00 F

17

Fig 22:

5.2. Utiliser un adressage absolu

}Q Dans la formule du calcul de la conversion, le taux est invariant. Pour copier-coller cette
formule, il faut indiquer a Excel de ne pas adapter la formule. Excel nous propose une premiére
méthode : il suffit d'ajouter un $ devant le B et un $ devant le 2 pour lui indiquer que B2 est une
adresse absolue qu'il ne faut pas adapter lors d'un copier-coller.
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“®) Sélectionner la cellule BS. | 85 - £ | =As/sBS2
& 2 i . . :
Appuyer sur la touche =ll. Vous pouvez modifier 1 |Convertisseur Francs en Euros
directement la formule sur place. 2 [Taux de comversion 6.55957
Ajouter un $ devant le B et devant le 2. 4 |Francs 10,00 P2
i T 6 2000 F 3.05€
“®) Valider en appuyant sur la touche =) § 20.00F
8 40.00 F
9 50,00 F
10 60.00 F
11 70,00 F
12 80,00 F
13 100,00 F
14 1000.00F
15 5 000,00 F
16 10 000,00 F
17
Fig 23:
e . S 1as =
Supprtl_rl?er le contenu de la cellule « B6 » a l'aide de - - 7 [ —as/ses2
la touche A B C
B Copier coller a I'aide de la poignée la formule de la 1 | Convertisseur Francs en Euros
cellule « BS » vers la plage « B6:B16 » 2 |Taux de conversion 6,55957
. , . 3
& Vous devez obtenir le résultat ci-contre. 1 Francs Euros
5 10,00 F 162 €
6 20,00 F 3.05 €
7 30,00 F 457 €
B 40,00 F 6.10 €
9 50,00 F 7,62 €
10 £0.00 F 9,15 €
11 7000 F 10,67 €
12 B80.00 F 12,20 €
13 100,00 F 15,24 €
14 1 000,00 F 152 45 €
15 5 000,00 F 762,25 €
16 10 000,00 F|_ 1524 49 €
17 =
Fig 24:

5.3. Utiliser un nom

;? L'utilisation du $ n'est pas tres lisible. Excel nous propose une autre méthode :
* donner un nom a une cellule ou une plage de cellules,
* utiliser ce nom dans les formules.

Q . . L . . o
® Nous allons refaire 'exercice précédent en donnant un nom a la cellule B2, puis en utilisant ce
nom dans la formule.

Y% Sélectionner la cellule « B2 ».

B Sélectionner la « Zone nom » qui se trouve a taux iy fe | 6,55957

gauche de la barre de formule A 5 C
Saisir le nom « taux ».

B Valider en appuyant sur la touche =& i Convertisseur Francs en Euros
Excel a donné le nom « taux » a lcellle «B2». § Taux de conversion m
4 |Francs Euros
5 10,00 F 1562 €
Fig 25:
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B Sélectionner la cellule « BS ».
Appuyer sur la touche .EI
Modifier la formule en

® Vous obtenez le méme résultat.

plage « B6:B16 ».
B Enregistrer vos modifications.

5.4. Exercice de consolidation

« =AS5/taux ». Valider.

B Copier coller la formule de la cellule « BS » vers la

« dl_Excel_2007_DIFOP »

dans votre dossier « exo_excel ».

préparer un budget vacances ;-)

* ]'estimation du repas.

devez obtenir le résultat ci-contre :

. ?Un peu d'aide...

‘/Ej Ouvrir le classeur « exo4 » contenu dans le dossier
B Enregistrer ce classeur sous le nom « XXexo4 »

® Vous l'aurez sans doute compris, il s'agit de

Consignes : Le coiit de la location doit étre
proportionnel a la durée du séjour de chaque personne.
On doit pouvoir modifier a tout moment :

* ]e prix total de la location de la résidence,

11 doit étre possible d'insérer des personnes.
Il faudra saisir les formules pour Vincent, puis copier-
coller les formules pour les autres personnes. Vous

v’ Commencer par calculer en B12 le total cumulé de durée des séjours, la somme si vous préférez ;-)

v/ Puis calculer en B4, le coit unitaire par jour et par personne de la location (par rapport a ce total cumulé).

v' Donner un nom a cette cellule, par exemple « cout_unitaire location ».

v Donner aussi un nom 4 la cellule B5, par exemple « cout_unitaire_repas ».

v’ Pour Vincent, calculer le colit repas, le cotit location, le cotit total.

4 Recopier la plage C8 :ES lignes 9 a 11 pour Francgois, Paul et les autres...

v/ Faire les totaux ligne 12, histoire de vérifier votre tableau et établir le budget global de vos vacances...

31/03/2014
BS - £ | =A5/taux
A B C
1 Convertisseur Francs en Euros
2 |Taux de conversion 6.,55957
3
4 |Francs Euros
5 10,00 F 152 €]
B 20,00 F 3,06 €
T 30,00 F 45T €
3 40,00 F 6,10 €
9 50,00 F 762 €
10 60,00 F 9,18 €
11 T0.00F 10,67 €
12 80,00 F 12,20 €
13 100,00 F 15,24 €
14 1000.00F 15245 €
15 5 000.00F 762,25 €
16 10 00000 F 152449 €
17 =
Fig 26:
A B c D E
1 Budget vacances
2
3 |Prix de location de |a résidence 5 000,00 €
4 Colt de location Par jour x personne
5 Estimation repas 15,00 € Par jour
6
7 Durée du séjour Coiit Repas Colit Location  Coiit total
& Vincent 10
9 Frangois 15
10 |Paul 5
11
12 Total
13
Fig 27:
A B c D E
1 | Budget vacances
2
3 | Prix de location de la résidence 5 000,00 €
4 Codt de location 166,67 € Par jour x personne
5 | Estimation repas 15.00 € Par jour
6
7 Durée du séjour Coiit Repas Coiit Location Coiit total
8 Vincent 10 150,00 € 1 666,67 € 1816.67 €
9 Frangois 15 22500 € 2500,00€ 272500€
10 Paul 5 75.00 € 833.33¢€ 908.33 €
1 0.00 € 0.00€ 0.00 €
12 Total 30 450,00 € 5 000,00 € 5 450,00 €
13
Fig 28:
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6. Mettre en forme des tableaux

X . . s
® Nous avons vu les concepts de base du tableur. Nous allons parcourir rapidement les possibilités
de mise en forme des tableaux.

Compléter le tableau

6.1.

Y Ouvrir le classeur « exo05 » contenu dans le dossier «

A B c D E
1 |Devis de fournitures informatiques

2 |Adticle Descriptif Quantité P.U.€HT Montants H.T.

dl_EXCCl_2007_DIFOP ». 3 1 PACK DE 50 BOITIERS SLIM CD/DVD - 1 6 8.95
% . 4 2 CD-R 80 SPINDLE DE 100 - MEMOREX 10 50,8
5 3 ETIQUETTES AVERY CD/DVD PACK DE 1 23,95
Enregistrer ce classeur sous le nom « XXexo5 » dans votre : SIETIQUETTES AVERY COIOVD PACK DE ! 3%
M T 5 PACK 5 MICROSOFT WHEELMOUSE 0OI 2 72.86
dOSSIer << eXO_eXCCl ))‘ 8 6 BATTERIE LITHIUM-ION COMPATIBLE P 2 83.75
9 7 VIKING LECTEUR INTELIFLASH 9EMN1 ¢ 5 15.33
10 8 SCANNER EPSON PERFECTION 2480 [ 87,9
" HIDISOUE DUR 160G0 USB 2.0 DESIGN F! 4 98.9
@ 12 10 CLE 256MO USB 2.0 HIGH SPEED M30C 5 2176
' 3 3 ' 1 3 13 11 TRANSCEND SECURE DIGITAL CARD 5 2 469
11 s'agit cette fois d'un devis de fournitures 13 1 TRANSCEND SECURE DIGITAL AR 2 469
: b i .
informatiques. Nous allons le mettre en forme. & e " .
17 15 Norton SystemWorks 2005 Mise & jour 1 48.5
18 16 HAUT PARLEUR SPIN 756 LABTECH 10 13,75
19 17 MICRO CASQUE PLANTRONICS AUDIO 16 17.9
20 MONTANT HT
21 PORT & EMBALLAGE
22 TOTAL HT
23 TVA 19,6%
24
25 TOTAL TTC
Fig 29:
‘/@ Compléter la colonne E afin de calculer :
* le montant HT de chaque ligne,
% le montant total HT E21 - i | =S1(E20<230;11;0)
A B C D E
* le montant du port et emballage égal a : 2 lpice Deset Quarité  PUEHT  Wortans HT
. . , . N 3 1 PACK D.E 50 BOITIERS SLIM CD/DVD -1 6 8,95 .,
11 € HT si le montant total H.T. est inférieur a 230€ * U rs AR Coum DAt O T —T
itsil 1 soal At > 0 & EACH & iDL MU . IR
gratult SI e montant tOta eSt ega Ou Superleur a 8 6 BATTERIE LITHIUM-ION COMPATIBLE P 2 83:75 IE‘T.S
9 7 VIKING LECTEUR INTELIFLASH 9EN1 U 5 15,33 76.65
230€ 10 8 SCANNER EPSON PERFECTION 2480 6 87,9 5274
. ' . TOlLE 2emO U 2.3 Her Soeto g R IR
* le montant total HT (y Comprls le port et lemballage) 13 11 TRANSCEND SECURE DIGITAL CARD 5 2 169 938
* & o CARTOUGHE Nont LT N MHATION 757 b e 220
la T'V'A' 16 14 CARTE USB 2.0 PéMCIA POUR !:'ORTA; 8 25:5 236.8
* |le montant total TTC. 7 B e 26 LABer T —
19 17 MICRO CASQUE PLANTROMICS AUDIO 16 17,9 286.4
. r . 20 MONTANT HT 404652
& Vous devez obtenir le résultat ci-contre : 51 PORT & £ )
22 TOTAL HT 4046.52
Flg 30._ ;j TVA 19.6% 793.12
25 TOTAL TTC 4839.64

N-B : pour le calcul du port et emballage, il faudra utiliser une
fonction « SI ».

?Un peu d'aide pour le calcul du port et de 1'emballage. La syntaxe de la fonction SI est :

SI(Condition;Si oui;si Non)

« Condition » représente toute valeur ou expression pouvant renvoyer VRAI ou FAUX

« Si oui »est la valeur qui est renvoyée si la condition est vérifiée

« Si non »est la valeur qui est renvoyée si la condition n'est pas vérifiée.

Dans notre exemple :
-la condition sera : « E20<230 »;
-« Si oui » sera « 11 » ;
-« Si non » sera « 0 » ;
Soit donc : « =SI( E20<230 ;

11 ; 0)

Format des cellules

6.2.

décimales, ...

}? La commande « Format de Cellules » permet notamment :
* de régler le format d'affichage des nombres : fixe, scientifique, monétaire, le nombre de
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du texte, le renvoi a la ligne automatique,

. * de protéger des cellules,
et bien entendu

plan des cellules.

* de régler l'alignement de texte : alignement vertical, alignement horizontal, orientation

* de choisir la police, la taille, le style des caractéres ainsi que les bordures et l'arricre-

L de la barre d'outils.

taille de 12 points pour cette plage.
“® Centrer la colonne Quantité.
B Sélectionner la plage « B3:B19 » des descriptifs.

B Sélectionner la plage « A3:A19 » des références '
d'articles. s
B Sélectionner la commande « Format de Cellules ». 4
Sélectionner 'onglet « Alignement ». Z
“®) Choisir l'option « Centré » pour 'alignement vertical, 7
l'option « Centré » pour l'alignement horizontal E
“®) Mettre en caractere gras la plage « D20:D25 ». 5
“B) Sélectionner la plage « A3:E19 ». :12
“®) Sélectionner la commande « Format de Cellule ». H
Sélectionner 'onglet « Bordure ». =
“B Choisir les options Présélections « Contour et E ‘ E
Intérieur » ou tracer les bordures directement B

B Répéter la méme procédure pour la plage « D20:E25 ». 22

B Mettre en caractéres gras le montant total HT et le le total =
TTC.

@ Vous devez obtenir le résultat ci-contre :
@ Vérifier votre mise en page a l'aide de 1'apergu.
B Enregistrer vos modifications.

B Refermer le classeur.

B Répéter la procédure pour la plage « E3:E25 » des montants H.T.
B Elargir la colonne « D » pour afficher en entier « PORT & EMBALLAGE »
B Elargir la colonne « E » pour afficher en entier « Montants H.T. »

“B) Cocher la case « Renvoyer a la ligne automatiquement ». Valider.

‘D) Sélectionner la commande « Format de Cellules ». Sélectionner I'onglet « Alignement ».

B Sélectionner la plage « D3:D19 » des « P.U. H.T. » Cliquer sur le bouton « Format numérique : monétaire »

‘D) Sélectionner la plage « A2:E2 » contenant le titre des colonnes. Centrer, mettre en caractére gras, choisir une

A B [= o} E
Devis de fournitures informatiques
Article Descriptif Quantite P €HT Montants H.T.
1 BALH HE ST BGITIERS SUiM CHitin -
TRAXDATA 5 8,351 53.701
2 CO-RE0 SPINDLE DE 100 - MEMOREX 1 50,501 508,001
a ETIGUETTES AVERY COIDVD FACK
DE 100 PLAMCHES CHACUME 1 23,351 23,951
4 ETIGUETTES AVERY COIOUD PACK
DE 25 FLANCHES CHACUNE z 1000 20201
3 PACK 5 MICROSOF T 'WHEELMOUSE
OPTICAL BLACK 2 72,861 45,721
o BATTERIE LITHIUM IS EERPATIELE
PROELL LATITUDE C840 z 83.751 167.501
7 WIKIMG LECTEUR INTELIFLASH SEM1
USEZ0 5 15,331 TE.65)
& SCARNNER EFSOR PERFECTION 2480 [ 7,501 S27 4
3 OISAUE DURIE0G0 USE 2.0 DESIGH
PORCHE PCMAC 7200TEM 4 98,501 395,601
- CLE Z56M0 USE 2.0 HisH SPEED
MO0 INTUES 5 21761 108801
1 TRANSCEND SECURE DIST AL EARD
S1zZMD 2 45,301 3801
i FEMOIFE DO S3E3MHE S12M0 PR = 52,501 430,001
13 CARTOLCHE MNUM. DLT M IMATION
350G 1 22,601 226,001
" CARTE USH 2.0 FEMEia BEiln
PORTABLE 8 23,601 236,801,
5 oron Systemivorks 2005 Mize 5 jour 1 48201 45201
8 HALT PARLELIR SN 15 LAETECH il el 370
= [CRO CASOUE FLANTRONICS
ALDI0 40 1E 17301 286,40,
1 ANT HT. 4.046,521
P & EMBALLA 001
TOTAL HT 4046521
TWA 19 63 T2
TOTAL TTE 483964
Fig 31:

N-B : Attention, la commande « Format de Cellule » permet de fixer le nombre de décimales : la valeur n'est
pas arrondie, c'est seulement son affichage. Il existe une fonction « ARRONDI » pour arrondir effectivement

le résultat d'un calcul dans une formule.

6.3. Mise en forme conditionnelle

convenance.

Mais cette mise en forme est statique puisqu'une fois posée, elle ne varie pas.

}? Lorsque vous effectuez la mise en forme des cellules de votre feuille Excel, vous changez
manuellement les couleurs de cellules, les polices de caractéres, les alignements... a votre
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}? Le format conditionnel d'Excel ajoute de la puissance a vos feuilles puisque ces mises en
forme, comme les couleurs, peuvent varier en fonction du contenu des cellules.

Ainsi les résultats sont encore plus explicites puisqu'en un clin d'oeil vous réalisez une lecture
transversale de vos tableaux...

Sur un classeur vide, remplir comme ci-dessous

A B C D E F G H | ) K L M N o B Q
N° Vente Mode de paiement Montant paiement Type de ventes Montant Ventes Solde

1
2 especes cheques cartes huile essence labac presse librairie alimentation boissons carterie divers
3
4
5

“B) Sélectionnez les 2 lignes et les élargir
A

14|N° Vente Mode dg
+
t especes

B Sélectionnez les 3 cellules B1, C1, D1

(I8

te [Mode de pglement

) Faites un clic droit et choisir les options comme indiqué ci-dessous
(Eventuellement, tester chaque option indépendamment la premiére fois)

Format de cellule 2] 8 |

Nombre | Alignement | police | Bordure | | Protection |

Alignement du texte Orientation

Horizontal : ..

Centré E Retrait *
Vertical : 0 z

Centré [~ -

Justific

Texte 4|

e

Contrle du texte Ead

5=
["] Renvoyer # la ligne automatiquement

[ Ajuster 0 % degrés
[7] Eusionner les cellules

De Droite 3 Gauche
Orientation du texte :
Contexte

D) Sélectionnez les cellules de F1 jusqu’a N1 faire un clic droit et choisir les options comme indiqué
ci-dessous (méme cas que précédemment).

F G H | o K L M )

men Type de ventes M
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Format de cellule 2l =
Nombre | Alignement | police | Bordure Protection |
Alignement du texte Orientation
Horizontal -
Centré E Retrait : .
Vertical 0 = Z
Centré = x || Texte —|
Justification distribuée ;
Controle du texte .
[] Renvoyer a la ligne automatiquement d
[ Aduster 0 =-| degrés
[¥] Eusionner les callules
De Droite a Gauche
Orientation du texte
Contexte
B Sélectionnez El, E2
Format de cellule ‘: [
D E Nombre || Alignement || Ppolice | Bordure Protaction |
Alignement du texte Orientation
Montant paiement ﬂ;":‘:““ " o,
Vertical D Rt(t : = Z N
Centrs [-] % || Texte o
Justification distribuée L ’
Contréle du texte o
A Renvoyer & la ligne automatiquement ad ‘ -
Méme cas avec en plus la case (-
N . . [] Eusionner les cellules
« Renvoyer a la ligne automatiquement » | oo s o
Orientation du texte :
Contexte
B Sélectionnez O1, O2 et faites comme le
cas précédent.
J@ Choisissez B2, C2, D2 espéces chéques cartes
“B Clic droit « Format de cellule »
Format de cellule 2] = J
e T e
Alignement du texte Orientation
Horizontal . .
Centrs [=] retrar -
Vertical o z 2] .
Centrs [=] x || Tete 4
Justification distribuée 3
Contréle du texte *
[E] Renvoyer & la ligne automatiquement o
] Ajuster 0 < | degrés
[ Eusionner les cellules
De Droite & Gauche
Orientation du texte
= N
Centrez seulement Verticalement et Horizontalement
“B Clic droit « Format de cellule »Faites de méme pour F2 a N2
& Votre feuille devrait se présenter comme ci-dessous
A B C, D E F G H | J K L M N (0] B
Mode de paiement Type de ventes
1 N° Vente Montant Montant Solde
paiement Ventes
espéces chéques  cartes huile essence tabac presse librairie  alimentation boissons — carterie divers
2
#
.|
A =] Lo Ly [=4
B Sélectionnez les cellules du mode de paiement comme ci-contre : Ne Vente Mode de palement T
paiement
espéces chéques cartes

B Faites un clic droit, Format de cellule, Onglet Bordure...

hil
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YD Choisissez « Contour et Intérieur » Cametde S T —
. . Nombre | Alignement | FPolice | Bordure | Rempfigsa
B Cliquez sur l'onglet « Remplissage » risiesrs
Style

‘D Sur l'onglet « Remplissage » choisissez .
une couleur jaune... N ——
vFormatde cellule s Twge M — E

‘ Nombre | Alignement | Police | Bordure ‘ Remplissage | Protection ) Automatique E g

Couleur d'arriére-plan : Coyleur de motif : () [l | W

Aucune couleur | Automatique B Le style de bordure sélectionné peut étre appliqué en cliquant sur 'une des présélections, sur
I'apercu ou les boutons ci-dessus.
. ‘l- -. Style de motif :
T []
il | [
| | | I
HAHHA
FEEEEEEEEN
HE EEEEER
[ Motifs et textures... ] [ Autras couleurs... I
Apergu

Et validez avec OK

“® Pour les types de ventes, procéder de la méme facon avec une couleur bien claire
B Sélectionnez les cellules Al, A2
B Clic droit « Format de Cellule, Onglet T - 3 Ty

. . . Aorerer: i i i
Alignement », puis Onglet « Remplissage » s
Alignement du texte Orientation
Horizontal . .
Centré [=] wetrat . *,
Centré E x || Texte——¢|
Justification distribuée i n
“B Choisissez une couleur Vert Clair... o
[ Renvoyer & Ia ligne automatiquement
" Format de cellule ” . (LB S | [ Ajuster o < dearés
| | e e [ \Pmm ] ) Eustonner e calles
De Droite & Gauche
Ao o = p— = ot di o
EOEEEEEEDR Style de motif Sonente
= L =]
- 1 LE%‘ 1
HENI 1 1
EEEEEEEEN
AEEEEEEEEN
EmECEEEmE
e B

“®) Puis Onglet « Remplissage », mettez une bordure « Contour » et validez

) . , . A
“® Pour reproduire cette mise en forme, sélectionnez la
zone N° Vente (normalement elle est encore selectlonnee)
YD Cliquez sur « Reproduire la mise en forme » N vente | —
=
Cia 2
_I Accueil
=
B EE} [
Coller [ %
pesevene® | VB Pyis faites un clic avec maintien sur les  |soidk®
cellules P1, P2
& La mise en forme de ce tableau est achevée...
A B C D E F G H | J K L M N Q P
Mode de paiement Type de ventes
e vente |— - e NVenten | S0t
, especes | chéeques cartes huile essence tabac presse ‘ librairie Flmenlal\or‘ boissons carterie divers
3
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B Sélectionnez la cellule B3
D) Figez les volets (Onglet « Affichage, figer les volets »)
Saisissez la 1¢re vente
Mode de paiement Type de ventes
" novente e Nemies | Sowe
espéces | cheques cartes. huile essence tabac presse librairie Fhmenlahol{ boissons | carterie divers
2
3 1 40 20 10 10
4
“®) Faites un total du « Montant de paiement ». Plusieurs modes de paiement peuvent étre ajoutés.
Il convient donc de faire la somme de B3 a D3
Mode de paiement o i t
nte arem @ De la méme facon, faites la somme des types de ventes de F3 a N3
espéces chéques cartes huil
e 40;=SOMME(B3:D3)
B Réalisez le solde pour permettre de vérifier que la somme des diverses ventes est ¢gale a la somme des
paiements.
Mode de paiement Type de ventes
N° Vente Montant Montant Solde
espéces ChéQUBS cartes pa‘emerﬂ huile essence tabac ‘ presse librairie Flmemal\or{ boissons carterie divers ventes
1 40 40, 20 10 10 | 40j=E3-03 |
En temps normal, le solde devrait étre de zéro. Nous allons mettre en ceuvre une mise en forme
conditionnelle pour afficher le solde en rouge s'il est différent de zéro.
‘B Sélectionnez la cellule du solde, puis mise en forme conditionnelle...
es  Révision  Affichage  Développeur Nouvelle regle de mise en forme u—M |
#-| |& | stanerd 4 2 E=-/) 7 ::::; Sélectionnez un type de régle :
i 2Rl e SR b- 8] :‘:‘::::nf"c;"ze, Megiss‘ichme fg‘lj‘iff {1 Form| » Mettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur
ent| » Appliquer une mise en forme uniquement aux cellules qui contiennent
[ fJ Supérieur 3... 75‘ [=g= o nea ol fo s » Appliguer une mise en forme uniquement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs;
= » Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne
| mrerieura.. Aﬂu.l Edglesesilans phSno ned e | » Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs uniques ou aux doublons
; Hﬂ Entre... E Barres de données. ) » Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué
|| Modifier la description de la régle :
:"gj Egala.. EJ Mennces daicoulcus " Appliquer une mise en forme uni aux cellules
:Lh‘ Texte qui contient... ,.EJ Jeux d'icones ) Valeur de [a cellule El differentede El v E3
j}% Une date se produisant... 4‘ Nou"E"E'é?‘E' N
B oo, [ o | semieemiome |
. L. Format de cellule (LB S
B Cliquez sur Format, choisissez « ROUZE » | fwwe v ot s
. Style = Taillg
“B Validez et testez (mettez 45 dans D3 par 1F
exemple)... u i
11 1% A - B |34 =
B Reproduisez E3 jusqu'en E22 (=] (NRSRRORDRS .
. . & arre
B Reproduisez O3 et P3 jusqu'en O22 et P22 | - F AsBbcenz: 4
Dans le format conditionnel vous pouvez choisir un style de police, un souligné, une couleur et le
B Indiquez 2 dans A4, puis remplissez le
A numéro de ventes comme ci- )
dessous, jusqu'en A22 — I
L N® Vente —
2 D) Faites une somme dans B23, puis recopiez-la jusqu'en P23
3 1
4 2
5
6
7
8 L
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“®) Masquez les colonnes E et O

6.4.

| & Couper
B Sélectionnez la colonne, clic droit, w2 | Copier
« Masquer » I e
Collage spécial...
40 I
. . Insertion
B Enregistrer votre classeur « Caisse.xls » i
R Supprimer
dans le dossier « exo_excel » Effacer le contenu
@ Votre tableau de caisse est achevé, & | Format de cellule
vous pouvez procéder a des essais Largeur de colonne...
A
B Refermer le classeur. = .
Afficher

Définir la mise en page et imprimer

31/03/2014

niveau de la mise en forme

v’ Faire un aper¢u, le tableau apparait sur 2 pages

v Ouvrir le classeur « exo6 » contenu dans le dossier « dl_Excel 2007 DIFOP ».
‘/Enregistrer ce classeur sous le nom « XXexo06 » dans votre dossier « exo_excel ».

v’ Faire en sorte que la ligne de titre située a la ligne 5 soit répétée sur les 2 pages au

v’ Centrer le tableau horizontalement et verticalement
v’ Mettre dans le pied de page le numéro de page en bas a droite
v Ajuster le tableau sur une page

7. Introduction au tri de données

¢
N\ Excel permet de trier automatiquement une liste de valeur par ordre alphabétique (de A a Z ou
de Z & A) ou par ordre de valeur (du plus petit au plus grand ou du plus grand au plus petit).

“®) Ouvrir le classeur « fichier_client.xlIs » contenu dans le dossier « dl_Excel_2007_DIFOP ».

B Enregistrer ce classeur sous le nom « XXfichier_client » dans votre dossier « exo_excel ».

7.1.

‘B Mettez la 1ere ligne en caracteres gras...

Figer les volets

“®) Puis cliquez sur le bouton gras

B Sélectionnez la ligne (en cliquant sur le numéro 1 de l'entéte de ligne)...

Notez que si I'on descend dans le fichier pour voir les autres noms de clients, les  ~stdoDsieur___Morfin |
entétes disparaissent...
A B c D E F G H I J
22 Monsieur Durant Albert 15, Avenue Trafalgar 39000 Lons le Saunier 03 84 56 81 97 grossiste 11415
23 Mademoiselle Binoletu Dominique 43, Grande Rue 90000 Belfort 03 84 56 82 95 détail 11132
24 |Monsieur Mailtrini Frangois 87 r du Pont 70000 Vesoul 03 84 56 82 46 détall 10283
25 |Madame Albertini Christina 88 rue de la Gare 39000 Lons le Saunier 03 84 56 81 97 grossiste 10000

B Cliquez sur la

fichier client:

Nous allons figer les volets pour imposer que les entétes restent en permanence. ‘D) Revenez au début du fichier

i ] veeen | (e ens | G soves e e éveloppeur
Cellule B2 Onglet 9| 4 Apersu des sauts de page gle ¥ Barre de formule ‘:{ 1 E,J 2 Nouvelle fenétre 1 — i
> J EE= — _2 == = | ES
s 12 Affichages personnalisés v Quadrillage v Titres = = Réorganiser tout
|Normal|Mise en i Zoom 100% Zoomsur || ——————— Enregistrer  Changem
« Affichage, Figer les e e N . el L e
VOletS Fl er leS Affichages classeur Afficher/Masquer Zoom
b g | A2 ~ ﬁ‘l Mademoiselle B
VOletS... » A & D E F Figer la ligndgupérieure
1 Titre Prénom Rue Code postal Ville :' Garde a I'écran talligne supérieure lors du défileme
2 [Mademoisele | Bernardette 12 r Machin 25000 Besancon e el e calcnl
3 Monsieur T = Albert 15 avenue Bidule 25000 Besancon P Eiged' L ';f”“iélm oG ‘ A
4 Monsieur Raiselot Gérard 15 r Crachin 25000 Besancon r:rt:dz ,;;ZT”:ES:;E:,E s
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& Une ligne noire est apparue sous les titres...
A B C D E F G H | J

1 | Titre Nom Prénom Rue Code postal Ville Téléphone catégorie Montant

2 |Mademoiselle !Mochin Bernardette 12 r Machin 25000 Besancon 03 81 61 57 57 détail 10849

3 |Monsieur Mortin Albert 15 avenue Bidule 25000 Besancon 03 81 68 83 78 détail 11415

4 | Monsieur Raiselot Gérard 15 r Crachin 25000 Besancon 03 81 68 83 84 grossiste 11698

5 |Madame Molfrini Albertine 38 rue Crachin 25000 Besancon 03 81 61 57 57 détail 11132

6 Monsieur Odom Jean-Marie 15 rue du Turc 39500 Tavaux 03 84 56 83 44 grossiste 11981
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7.2. Filtrer des données

‘D) Sélectionnez les titres (mais pas toute la ligne)

A B C D E F G H |
1 [Titre Nom Prénom Rue Code postal Ville Téléphone catégorie Montant |
2 |Mademoiselle Mochin Bernardetie 12 r Machin 25000 Besancon 03 81 61 57 57 détail 10849
3 |Monsieur Mortin Albert 15 avenue Bidule 25000 Besancon 03 81 68 83 78 détail 11415

B Sur I'onglet « Accueil », Bouton « Trier et Filtrer, Filtrer... »

fichier clients - Microsoft Excel

rtion  Mise en page  Formules  Données Révision  Affichage  Développeur

: =) 1| 5= Insérer ~ = -
Arial -jo - lfas A =|®-| |& Standard 2 ,}E 7 e B
a2 & = ot [ e = | =
Coller (o o e s [ = =|| 55 - (@3 - % o[ s°8| | Mise enforme Mettre sous forme Styles de | N
-7 == =) = “8 > conditionnelle - de tableau - cellules - || = Format <2~ lfitrer - sélectionner -
Presse-papiers & Police = Alignement = Nombre = Style Cellules 21| Trerdenaz
| Al - £ Titre %l | Trierdezana
A B c D E F G H I B8 | Tri personnalisé...

1 "I'I'tre Nom Prénom Rue Code postal Ville Téléphone catégorie Montant 1 = riltrer

2 Mademoiselle Mochin Bernardette 12 r Machin 25000 Besancon 03 81 61 57 57 déetail 10849 | %

3 Monsieur Mortin Albert 15 avenue Bidule 25000 Besancon 03 81 68 83 78 détail 11415 )

® Des boutons avec fléche sont apparus en regard de chaque titre...

A B C D E F G H |
1 |Titre ~ Nom ~ |Prénom ~  Rue - |Code posi ~ Ville - | Téléphone |~ catégo ~ Montant |~
2 Mademoiselle Mochin Bernardetie 12 r Machin 25000 Besancon 03 81 61 57 57 détail 10849
3 Monsieur Mortin Albert 15 avenue Bidule 25000 Besancon 03 81 68 83 78 détail 11415
4 Monsieur Raiselot Gérard 15 r Crachin 25000 Besancon 03 81 68 83 84 grossiste 11698
5 Madame Moltrini Albertine 38 rue Crachin 25000 Besancon 03 81 61 57 57 détail 11132
6 |Monsieur Odom Jean-Marie 15 rue du Turc 39500 Tavaux 03 84 56 83 44 grossiste 11981
“®) Sur le bouton « Catégorie », désélectionnez les E F T n i

. . Code posi ~ | Ville ~ | Téléphone |~ |catégg ontant |~

Grossistes et validez avec le bouton OK 25000 Besd 51 | Trier deaaz 10849

25000 BeSE 2| Tierdezan 11415

25000 Bes 698

25000 Bes Trier par couleur > 11132

39500 Tava © 11981

39500 Gra » 11415

25000|Bes Filtres textuels , 10568

25000 Bes 10566

25000 Bes gi,f;m””e”n“) 11698

70000 Ves T 12264

39500 Gra K 11698

25000 Bes 11981

39500 Tava 12264

90000 Belf 2 12264

38500 Gra 10283

70000 Ves 10000

39500 Tava 10000

. . O 38000 Lons = 10283

@ Votre liste ne fait figurer que les détaillants... 20000 | oo I Sauninc 73 84 5487 0 adai 10240

A B & D E F G H | J

1 Titre - |Nom ~ |Prénom ~ Rue ~ Code posi - | Ville - | Téléephone |~ catéga.v Montant |~
2 Mademoiselle Mochin Bernardette 12 r Machin 25000 Besancon 03 81 61 57 57 détail 10849
3 Monsieur Mortin Albert 15 avenue Bidule 25000 Besancon 03 81 68 83 78 détail 11415
5 Madame Moltrini Albertine 38 rue Crachin 25000 Besancon 03 81 61 57 57 détail 11132
8 Mademoiselle Dovollu Christine 16 avenue Bidule 25000 Besancon 03 81 68 83 78 détail 10566
9 Monsieur Duvol Christian 4 rue du Pont 25000 Besancon 03 81 61 57 57 détail 10566
11 Madame Binuletu Jeanne 4 rue du Pont 70000 Vesoul 03 84 56 82 46 détail 12264
15 | Monsieur IMertocha Albert 44, rue du Temple 90000 Belfort 03 84 56 82 95 detail 12264
17 Monsieur Birduniko Christian 5 rue du Truc 70000 Vesoul 03 84 56 82 46 détail 10000
19 Mademoiselle Binoletu Jeanine 7 rue de la Barre 39000 Lons le Saunier 03 84 61 87 59 détall 10283
20 Monsieur Dupont Dominigue 7 rde la gare 38000 Lons le Saunier 03 84 61 87 59 détail 10849
21 Monsieur Machin Albert 8, Grande Rue 90000 Belfort 03 84 56 82 95 détail 10000
23 Mademoiselle Binoletu Dominigue 43, Grande Rue 90000 Belfort 03 84 56 82 95 détail 11132
24 Monsieur Maitrini Francois 87 r du Pont 70000 Vesoul 03 84 56 82 46 détail 10283
27 Monsieur Brachito Albert 98 rue du Rond 25000 Besancon 03 81 68 83 78 détail 11981

 Notez que les numéros de lignes sont devenus bleus pour indiquer ce filtrage (ainsi qu'un dessin sur la fléche
de la catégorie).

D) Effacez le filtrage : F G H

= | Ville ~ | Télephone |~ |catégo-r M
O Besg 4|  Trierdesaz
JO Bess z|

Trier de Za A

J0 Bess )
0 Besz Trier par couleur
L=
10 Besg % Effacer le fiItTQ:Ie = catégori

@ 1] est bien entendu possible des filtrages sur d'autres critéres : Ville, code postal...
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7.3. Trier (ou classer) des données
B Se placer sur le critére « Montant » et trier du plus grand au G H |
plus petit... Téléphone | -~ | catéga ~ | Montant |~
0l &1 Trier du plus petit au plus grand
g il Trier du plus grand au plus petit
& Notez que les montants les plus importants sont placés en o Trier par couleur
premiers... ,
A B B D E F G H |
1 | Titre ~ Nom ~ Prénom ~ |Rue ~ | Code posi ~ Ville - Téléphone |~ catéga - Montant |-!
2 |Madame Binuletu Jeanne 4 rue du Pont 70000 Vesoul 03 84 56 82 46 détall 12264
3 Madame Cardinato Albertine 3, rdu Rond 39500 Tavaux 03 84 56 83 44 grossiste 12264
4 Monsieur Mertocha Albert 44 rue du Temple 90000 Belfort 03 84 56 82 95 detall 12264
5 Monsieur Rouselat Dominigue 15, Avenue Trafalgar 39000 Lons le Saunier 03 84 56 81 97 grossiste 12264
6 Madame Odom Jeanne 98 rte du Rond 39000 Lons le Saunier 03 84 56 81 97 grossiste 12264
7 Madame Olbertini Jeanine 88 rue de la Gare 39000 Lons le Saunier 03 84 56 81 97 grossiste 12264
8 Monsieur Odom Jean-Marie 15 rue du Turc 39500 Tavaux 03 84 56 83 44 grossiste 11981
9 Monsieur Adam Jean 4, rue du Bar 25000 Besancon 03 81 68 83 84 grossiste 11981
10 |Monsieur Brachito Albert 98 rue du Rond 25000 Besancon 03 81 68 83 78 détail 11981
11 |Monsieur Brochitu Dominique 5 rue du Truc 70000 Vesoul 03 84 56 82 46 détail 11981
12 |Monsieur Duront Christophe 4 rue du Pont 70000 Vesoul 03 84 56 82 46 détail 11981
4 Remarque : une petite fleche sur la fleche du critére matérialise le tri !!!
% Faites un tri sur le nom :
A B [ D E F G H |
1 Titre ~ | Nom +~1 Prénom ~ |Rue ~ | Code posi ~ | Ville ~ | Teléphone |~ catégo -~ |Montant |~
2 Monsieur Adam Jean 4 rue du Bar 25000 Besancon 03 81 68 83 84 grossiste 11981
3 Monsieur Adam Max 4 rue du Temple 39500 Gray 03 84 56 83 93 grossiste 11698
4 Madame Albertini Christine 54, rue du Pont 25000 Besancon 03 81 68 83 84 grossiste 10849
5 Madame Albertini Marie 15 r Crachin 25000 Besancon 03 81 68 83 84 grossiste 10849
6 Madame Albertini Chnistina 88 rue de la Gare 39000 Lons le Saunier 03 84 56 81 97 grossiste 10000
7 Mademoiselle Binoletu Dominigue 43, Grande Rue 90000 Belfort 03 84 56 82 95 détall 11132
8 Mademoiselle Binoletu Jeanine 7 rue de la Barre 39000 Lons le Saunier 03 84 61 87 59 détail 10283
9 Madame Binuletu Jeanne 4 rue du Pont 70000 Vesoul 03 84 56 82 46 détail 12264
10 Monsieur Binulstu Jean 8, Grande Rue 90000 Belfort 03 84 56 82 95 détall 11698
@ Le tri a remplacé le tri précédent.
Ce fichier client pourra servir a divers usages (publipostage? par exemple)

8. Réaliser un graphique

;? Excel propose l'insertion de graphiques : histogrammes, courbes, camemberts, ... en 2D ou 3D
construits a partir des données des feuilles de calcul.

8.1. Préparation du tableau de données

HJ@ Créer un nouveau classeur sous le nom « XXtresorerie » dans votre dossier « exo_cale ».

Q . . . . .

® Nous allons créer le plan de trésorerie d'une petite entreprise. 1l sera agrémenté d' un
histogramme indiquant 1'évolution du solde de fin de mois et la répartion (sous forme de
camembert) des charges.

Commencez de saisir les données du tableau suivant : . & . &
2 |Loyer 500
3 Electricité 100
4 Téléphone 80
5 Eau
6 |Assurance
7 Achats marchandises 1000
8 Total des charges |
9
10

2 Mailing
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) Faites le total des charges...

Loyer 500
Electricité 100
Téléphone 20
Eau
Assurance

N s -5
Achats marchandises |  1C 000}
Total des charges

31/03/2014

sélectionner avec la souris et étendre la sélection proposée :

}? Attention : lors de la validation, le total s'arréte si des lignes vides apparaissent. Il faut donc

A B

1 fffffffffff

2 |Loyer r 500}

3 Electricité ! 100}

4 | Téléphone E SGE

5 |Eau E E

6 Assurance E E

7 | Achats marchandises _L fffffff 1000}

8 Total des charges |=SOMME{BZ:_B7)

Puis validez avec la touche « Entrée »

En B2, notez le mois concerné : A B
Et validez. 1 |Janvier 08 !
Excel reconnaitra qu'il s'agit d'une date _2_Lauar 500

et convertira

A B
janv-08

B Recopiez les mois sur la droite jusqu'en Juin

D A
-08
+
A B C D E F G
1 | janv-08 févr-08 mars-08 avr-08 mai-08 juin-08

B Recopiez les charges... Loyer...

1 janv-08 févr-08 mars-08 avr-08 mai-08 juin-08 juil-08

2 |Loyer | 500 500 500 500 500 500 50|

3 Electricité 100 =
4 Téléphone 80

5 |Eau

=l

‘B Déplacement ou Copie (avec touche Ctrl)

janv-08 févr-08 mars-08
Loyer 500 500
Electricité 100

Electricité...”D on copie les 100 en mars, mai et juillet
Téléphone...‘% on déplace les 80 en février et on copie en avril et juin...
Saisir le montant de 'assurance en mai (cf. ci-dessous)
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B Recopier les achats et le total des charges

31/03/2014

A B [« D E F G 5
1 janv-08 févr-08 mars-08 avr-08 mai-08 juin-08 juil-08
2 Loyer 500 500 500 500 500 500 500
3 Electricité 100 100 100 100
4 Téléphone 80 80 80
5 Eau 850
6 Assurance 950
7 Achats marchandises 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000
8 Total des charges 1600 1580 1600 2430 2550 1580 1600
Ajouter les ventes estimées :
Achats marchandises 100U 1000 1000 1000 1000 100U 1000
Total des charges 1600 1580 1600 2430 2550 1580 1600
Ventes 2500 2500 2500 2500 2500 2500 2500
YB Calculer la différence...
/ |Achats marchandises 1UUU
e -5
8 |Total des charges | 16804
9 |Ventes 2500
L0 Différence =BO-BS |
ol
B Et recopier sur la droite...
janv-08 févr-08 mars-08 avr-08 mai-08 juin-08 juil-08
Loyer 500 500 500 500 500 500 500
Electricité 100 100 100 100
Téléphone 80 80 80
Eau 850
Assurance 950
Achats marchandises 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000
Total des charges 1600 1580 1600 2430 2550 1580 1600
Ventes 2500 2500 2500 2500 2500 2500 2500
Différence | 900 920 900 70 -50 920 900|

On peut également ajouter des prélevements, un solde de fin de mois et un solde de début de chaque mois
correspondant au solde du mois précédent...
Ajout prélévement de 1000

Ajout du solde de début de mois...
Pour ajouter une ligne, sélectionnez la ligne 2, puis faites un clic droit et Insertion...

2 1 Y L=falal
3 & | Couper
4| 5a | Copier
5| B Coller
6 Collage spécial...
7 sertion
8 1}; :
S¥oprimer

Indiquez le solde de début Janvier...

—

Solde début de mois 2500

—

janv-08

-

Solde début de mois

[E]

janv-08

nov-06

oo

}? Remarque : lors de la validation, le montant apparait sous la forme d'une date :

En effet, la ligne que nous venons d'ajouter a le méme format que la ligne précédente.
Et il est prévu des dates dans les colonnes B, C, D, E, F, G, H...
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Pour remettre un format standard (qui n'est pas une date) : 1

D Faites une sélection de la ligne 245

B Puis un clic droit « Format de cellule » 3 Lo

3 leataa azl ,

& | Couper

53 Copier

& | coller
Collage spécial...
Insertion
Supprimer

Effacer le contenu
oy Fo:matlﬁe cellule
Hauteur de ligne...

“B) Choisissez « Standard », et I'on verra apparaitre le montant..

W 0o o|n B W

Format de cellule

Nombre A\ignementl Police | E

Catégorie :
Standard -
Noi

Morfetaire

Comptabilité

Date

Exemple
Solde dé

Les cellules]
pecifiaue

B Recopiez le solde de fin pour mettre a jour les formules.
Pour le début de février, le solde sera égal au solde de fin janvier...

janv-08 févr-08 mars-08
Solde début de mois 2500(=B13 |
Loyer 500 500 500
Electricité 100 100
Téléphone 80
Eau
Assurance
Achats marchandises 1000 1000 1000
Total des charges 1600 1580 1600
Ventes 2500 2500 2500
Différence 900 920 900
Prélévements 1000 1000 1000
Solde fin de mois ) -80 -100

B Recopiez le solde de fin pour mettre a jour les formules. Résultat...

janv-08 févr-08 mars-08 avr-08 mai-08
Solde début de mois 2500 2400 2320 2220 1290
Loyer 500 500 500 500 500
Electricité 100 100 100
Téléphone 80 80
Eau 850
Assurance 950
Achats marchandises 1000 1000 1000 1000 1000
Total des charges 1600 1580 1600 2430 2550
Ventes 2500 2500 2500 2500 2500
Différence 900 920 900 70 -50
Prélévements 1000 1000 1000 1000 1000
Solde fin de mois 2400 2320 2220 1290 240

juin-08
240
500

80

1000
1580
2500
920
1000
160

31/03/2014

juil-08
160
500
100

1000
1600
2500
900
1000
60

Y8 Diminuez la taille visuelle en utilisant le zoom de la souris
(Molette souris et touche Ctrl)
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YD) Etablissez votre tableau jusqu’en décembre (par une recopie et/ou modification)

janv-08 févr-08 mars-08 avr-08 mai-08 juin-08 juil-08
Solde début de mois 2500 2400 2320 2220 1290 240 160
Loyer 500 500 500 500 500 500 500
Electricité 100 100 100 100
Téléphone 80 80 80
Eau 850
Assurance 850
Achats marchandises 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000
Total des charges 1600 1580 1600 2430 2550 1580 1600
Ventes 2500 2500 2500 2500 2500 2500 2500
Différence 900 920 900 70 -50 920 900
Prélévements 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000
Solde fin de mois 2400 2320 2220 1250 240 160 60

aolit-08 sept-08
60 -20
500 500
100

80
1000 1000
1580 1600
2500 2500
920 900
1000 1000
-20 -120

oct-08
-120
500

80

1000
1580
2500

920
1000
-200

1000
1600
2500

1000
-300

80

1000
1580
2500

920
1000
-380

31/03/2014

Appliquez quelques modifications pour rendre vos prévisions plus réalistes.

Les achats a 1500 en mars, avril, mai,
Les ventes a 3500 en mars, avril, mai...

@ Notez les changements dans votre tableau...

8.2. Créer un histogramme

H“@ Sélectionnez la ligne de solde de fin de mois

12 |Frelevements 1UUU 1UUU 1
13 [Solde fin de mois 2400 2320 2
14

B Sélectionnez Onglet « Insertion, Colonne »... Acaveil_| Tnsertion

u croisé Tableau

4 B kB e

Image Images Formes SmartArt

Mise en page Formules

Données

il

Colonne| Lignj

12 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

lique ~ clipart &
Tableaux Hlustrations Histogramm
Al3 - | )‘i—| solde de fin
A B C |
janv-08 o
py prey PRy Zrzu zesu Lrau Luvu 1oy 1uoU
500 500 500 500 500 500 500 500 500
100 100 100 100 100
80 80 80 80
Solde fin de mois
1000 1000 1000
1600 1580 3000 1600
2500 2500 2500 2500
200 920 [ 200
1000 1000 2000 1000
2400’ 2320 : . 1380
1500 *
m Solde fin de mois
1000
500
0

100 100 100 100
80 80 80

I I n W Solde fin de mois
m

12 3 4 5 6 7 8 9 10112
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“® Pour changer les dimensions du graphique, cliquez sur celui-ci (dans un coin de préférence) et faites un clic
avec maintien pour réduire ou agrandir...

Solde fin de mois

3000 1

2500

2000 -

1500 -
m Solde fin de mois
1000 -

500

1 2 2 4 5 6 7 8 9 10 11 12

H© Résultat :

janv-08 féwr-08 mars-08 avr-08 mai-08 juin-08 juil-08 ao(it-08 sept-08 oct-08 nov-08 déc-08
Solde début de mois 2500 2400 2320 2720 2290 1740 1660 1560 1480 1380 1300 1200
Layer 500 500 500 500 500 500 500 500 500 500 500 500
Electricité 100 100 100 100 100 100
Téléphone 80 80 80 80 80 80
Eau 850
Assurance 950
Achats marchandises 1000 1000 1500 1500 1500 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000
Total des charges 1600 1580 2100 2930 3050 1580 1600 1580 1600 1580 1600 1580
Ventes 2500 2500 3500 3500 3500 2500 2500 2500 2500 2500 2500 2500
Différence 900 920 1400 570 450 920 900 920 900 920 900 920
Prélévements 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000
Solde fin de mois 1 2400 2320 2720 2290 1740 1660 1560 1480 1380 1300 1200 1120]

Solde fin de mois

m Solde fin de mois

135

8.3. Créer un camembert

Q
o Nous allons construire un camembert montrant la répartition des charges

H‘/@ Dans I'onglet « Affichage » : utilisez le zoom a 80 % (pour avoir une vue plus large du tableau)

Affichage Développeur

armule C% [ ;_2,

Zoom 100% Zoom sur

| Zoom 8

Facteur d'agrandissement
| ©20%

100 %

) 75 %

50 %

25 %

Ajusté a la gélection

|.5|[:\|:.||:\f

Persannallses S| 80 [ap

OK IX—} l Annuler ]

B Ajoutez une colonne « Total » en colonne N, puis faites le total du loyer (Onglet « Accueil », bouton
« Somme »)

1 1 K L M N
08 ao(t-08 sept-08 oct-08 nov-08 déc-08 Total
o0 1560 1480 1380 13200 1200
00 T 500 TTse0 T soo T s00 T sooj=somme(EEE)
00 100 100
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B Recopiez la somme vers le bas
1éc-08 Total
1200

500 6000
600
20 480
B850
950
1000 13500
1580 22380
2500 33000
520 10620

1000| 12000},

T

}? Remarque : ne pas prendre les soldes de début et de fin de mois.
Mais faites plutot une sélection multiple avec les libellés et le contenu de la colonne « Total »

“B) Sélectionnez les libellés des charges, de « loyer » jusqu'a « achats »

SUIUE UEUL UE 11UV
|Loyer
[Electricité
_|Téléphone
Eau
Assurance
Achats marchandises

Jotaldescharges |

Appuyez sur la touche Ctrl en la maintenant appuyée...
“® Puis cliquez sur les montants de la colonne « Total » que vous avez créée juste avant (en regard des libellés)

@ Les 2 espaces correspondants sont sélectionnés

1 = 1 x u e " a n ' n n 5 w I "~
1 v-08 févr-08 mars-08 avr-08 mai-08 juin-08 juil-08 aolt-08 sept-08. oct-08 nov-08 4c-08 Total
2 Solde début de mois 2500 2400 2320 2720 2290 1740 1660 1560 1480 1380 1300
3 Loyer 500 500 500 500 500 500 500 500 500 500 500 500 o000
1 Electricité 100 100 100 100 100 100 600
3 Téléphone 20 20 80 80 80 20 430
5 Eau 850 850
7 Assurance 350 950
3__\Achats marchandises 1000 1000 1500 1500 1500 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000 13500
3 Total des charges 1600 1580 2100 2930 3050 1580 1600 1580 1600 1580 1600 1580 22380
0 Ventes 2500 2500 3500 3500 3500 2500 2500 2500 2500 2500 2500 2500 33000
1 Différence 900 920 1400 570 450 920 900 920 900 920 900 920 10620

B Cliquez sur l'onglet « Insertion, Secteur... »

Insertion | Mise en page Formules Données Révision |

Tl Eas - T
J el B8 T = all x| e 3
eau | Image Images Formes Smartért | Colonne Ligne |Secteurs| Bar
clipart = = = = 1
Tlustrations Secteurs 200
y-
- fi | =SOMME(B3:M3) —
i | B c D E @
janv-08 févr-08 mars-08 avr|
i 2500 2400 2220 2

Vous avez ainsi créé un nouveau graphique...

D
E
5
= Loyer 5
W Electricité p

B

o
0
o
o
o
o £
x = Téléphone
mEau

m Assurance

= Achats marchandises
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B Disposez vos graphiques de fagcon a voir le contenu du tableau...

A | B c o e F G H | 1 | J K L | M | N
1 janv-08 févr-08  mars-08 avr-08 mai-08 juin-08 juil-08 aodt-08 sept-08 oct-08 nov-08. déc-08 Total
2 Solde début de mois 2500 2400 2320 2720 2290 1740 1660, 1560 1480 1380 1300 1200
3 Loyer 500 500 500 500 500 500 500 500 500 500 500 500 6000
4 Electricité 100 100 100 100 100 100 600
5 Téléphone 80 80 80 80 80 80 480
6 Eau 850 850
7 Assurance 950 950
8  Achats marchandises 1000 1000 1500 1500 1500 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000 13500
9 Total des charges 1600 1580 2100 2930 3050 1580 1600 1580 1600 1580 1600 1580 22380
10 Ventes 2500 2500 3500 3500 3500 2500 2500 2500 2500 2500 2500 2500 33000
11 Différence 300 920 1400 570 450 920 900 920 300 920 900 920 10620
12 Prélevements 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000 12000
13 Solde fin de mois 2400 2320 2720 2290 1740 1660 1560, 1420 1380 1300 1200 1120
14
15
16 Solde fin de mois
17 Ea mLover
L5 mElectricité
19 2000 =
o L1 = Téléphone
= o Iigs = Soldz fin de mois o
= i G
23 0
= e e e  Achats marchandises
2 —

Votre tableau est quasiment achevé.
On peut ajouter d'autres graphiques ou des attributs de couleur... etc

Il s'agit d'un tableau prévisionnel que nous avons créé au mois de janvier pour la gestion de
l'année a venir.

8.4. Dynamisme des graphiques

K
N Arrivé fin Janvier, nous allons renseigner le mois a I'aide des valeurs réellement constatées
sur les facture...

H Indiquez les valeurs réelles : Electricité 113, Achats de marchandises 1324, Ventes 2345, Prélévements 1242

janw-08
Solde début de mois 2500
Loyer 500

Electricite *
Téléphone

Eau
Assurance
Achats marchandi* 1324
Total des charges 1937
ventes * 2345
Différence !
Prélévements * 1242
Solde fin de mois 1666

AR

@ Constatez que les valeurs des formules ont changé, ainsi que les graphiques.

“®) Sélectionnez les éléments de janvier

“® Pour matérialiser le fait que janvier concerne des éléments réalisés (et non plus des prévisionnels), sélectionnez
les valeurs de janvier et appliquez une couleur jaune (par exemple)...

- =

E3
Coller e 2z & - - -4

Presse-papiers = || Police

B2 - (- £ | 250

A B C

1 janv-08 févrd
2 Solde début de mois 2500 14
3 |Loyer 500 E
4 |Electricité 113
5 |Téléphone
6 |Eau
7 |Assurance
8 | Achats marchandises 1324 14
9 |Total des charges 1937 15
10 |Ventes 2345 25
11 |Différence 408 E
12 |Prélévements 1242 1d
13 |Solde fin de mois 16661 19
14
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Pour février

janv-08 févr-08 mars-08 avr-03 mai-08
Solde début de mois 2500 1666 704 1104 674
Loyer 500 500 500 500 500
Electricité 113 100 100
Téléphone 112 80
Eau 850
Assurance 950
Achats marchandises 1324 1245 1500 1500 1500
Total des charges 1937 1857 2100 2930 3050
Ventes 2345 2243 3500 3500 3500
Différence 408 386 1400 570 450
Prélevements 1242 1348 1000 1000 1000
solde fin de mois 1666 704 1104 674 124

Solde fin de mois

2000
1500
1000

500

m Solde fin de mois

o - Lan |
i ALY

-1000

31/03/2014

Indiquez les valeurs réelles : T¢éléphone 112, Achats de marchandises 1245, Ventes 2243, Prélévements 1348

juin-08 juil-08 aolt-08 sept-08 oct-08 nov-08 déc-08 Total
124 44 -56. -136 -236 -316 -416
500 500 500 500 500 500 500 6000
100 100 100 613
80 a0 80 80 512
850
950
1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000 14069
1580 1600 1580 1600 1580 1600 1580 22934
2500 2500 2500 2500 2500 2500 2500 32588
920 900 920 900 920 900 920 9594
1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000 12530
44 -56 -136 -236 -316 -416 -496

M Loyer
mElectricité
= Téléphone
M Eau

= Assurance

® Achats marchandises

des difficultés de trésorerie pour les mois a venir...

banque... etc.

8.5. Exercice de consolidation

v/ Créer le graphique de la figure ci-dessous :

1°) 1l faudra sélectionner 6 plages : « Al », « C1:G1 »,
« A22 », « C22:G22 », « A25:A27 », « C25:G27 » a
l'aide de la touche <t

2°) Insérer un nouveau diagramme dans la feuille
«feuille3 » du type « Ligne » en lui précisant que les
«séries de données » sont « en ligne. ».

3°) Modifier les propriétés des lignes :

* pour mieux distinguer les notes de 1'éléve,
des moyennes, notes les plus hautes et plus basses de
la classe,

* afficher les valeurs pour les notes.

B Enregistrer votre travail en fin d'exercice.

Rectorat — i o

CTRLA1 Devoir 1 CTRL2

@ ]l s'agit d'un cas un peu optimiste qui vous permet de constater que dés la fin du mois de février on pergoit déja

Excel vous a permis de distinguer graphiquement ces évolutions. Et vous aider a prendre des décisions diverses :
changement dans les achats, réduction de prélévements, campagne de publicité, emprunt de trésorerie aupres de la

|Gzz v| 9 = = [-maxGzez3
A B © E E

7 3
2 |ALIX Yoann 7 18 6 9 8.9
3 |BUSNOT Caorinne 10 10 8 12 10.0
4 |DELAUTRE Chigé 4 18 9 1w 1.1
5 |DUVAL Sylvain 6 14 i 16 1.4
6 |DUVAL Sandra 7 12 10 18 12,0
7 |FLEURY Brice i 8 9| 17! 11,7
8 |GAUTIER Sebastien 8 12 12 16 12.0
9 |LAGADEC Anne-Claire 4 18 7| 9 8.3
10 [LANMY Sophie 4 8 12 14 8.7
i LE Thi 8 14 14 9 10,9
12 |LE GLAUNEC Adele 7 18 14 15 12,9
13 [LEGUILLON Julie 6 17 10 13 16,7
14 |LEPIETRE Blandine 4 18 9| 12| 5,7|
15 |LICEDDINE Mohamed 7 8 12 13 10,3
16 |[MENNIER Maud 7 w7 6 15 10.4
17 |METTE Christelle 11 15 10 18 13.3
18 |MICHEL Elodie 7
13 |MICHEL Walentin 6
20 [MONTAGNE Anthony 0

1

4

4

MNB déléve ayant 8 ou moins de 8

+ROUXEL
-+ Moyenne

Note la Plus Basse
-+ Nofe la plus haute

CTRL3 Moyenne
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